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系統登入及登出 
登入 PTMS 系統 

 
 
 

 
輸入網址: https://vghtpe.cims.ym.edu.tw/portal/ 

進入 PTMS 
如遇安全性憑證錯誤訊息，請點選繼續 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
輸入您的帳號及密碼，並選擇語系後，按下 [Log 

In]鍵 

 
 
 

 

登出 PTMS 系統 

系統右上角視窗點擊[登出]鍵，即可登出 PTMS 系

統. 

 
 
 

重回 PTMS 系統, 請點擊 [Start Over]鍵  

 
 
  



 

3 
 

工作流程  

新案審查作業流程 
流程說明： 

計畫主持人（PI）新增案件審查，計畫案送出到 IRB/REC 辦公室由行政人員

（PC）審查文件是否準備完整後，依據申請案特性安排一般審查或是簡易審查。 

若是簡易審查，則會安排簡易審查委員線上審查，之後經過 IRB/REC 委員會

主委（IRB/REC Chair）；若是一般審查則會在 IRB/REC 初審委員/專家

（IRB/REC Reviewer）線上審查過後安排 IRB/REC 會議，且在 IRB/REC 會議討

論投票後投票後形成決議，並由 IRB/REC 委員會主委（IRB/REC Chair）核定。 

 

  



 

 

流程圖： 

Scenario-1 新增初案審查-一般審查

一
般

審
查

IRB ChairIRB Primary ReviewerPCPI

S1.PI.1 Fill the Form
(addNewProtocol.do)

S1.PI.2 Select the protocol
(home.do)

S1.PC.1 Select the protocol
(home.do) S1.IRBPR.1 線上回覆意見

(addReviewerAction.do)

S1.PC.2 新案審查
(protocolStatus.do)

S1.PI.3 新案審查
(protocolStatus.do)

S1.PI.4 審查流程總
覽

(displayReviewSumm

ary.do)

S1.PI.5 Initial 
Review

S1.PI.6 Submit 
(reviewManager.do)

S1.PC.5 事前/行政審查
(reviewManager.do)

S1.PC.6 PI Pending / 
Accepted (addStep.do)

S1.PC.3 審查流程
總覽

(displayReviewSu

mmary.do)

S1.PC.4 Initial 
Review

S1.PC.8 指派IRB審查委員/專家
(protocolStatus.do)

S1.PC.7  Assign IRB meeting 
(protocolStatus.do)

S1.PC.9 匯整審查委員/專家意
見

(reviewManager.do)

IRB/REC Meeting

S1.IRBC.1 Approved / 
Disapproved

(addReviewerAction.do)

S1.PC.10 更改狀態
(reviewManager.do)
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新案審查作業流程-收到提醒信件 

工作流程圖： 

角色工作流程說明：

一般(簡易)審查委員/專家

線上回覆意見

計畫主持人填寫完申請書, 
並送出

承辦人員經過行政審查後,
指派審查委員

收到系統寄出的提醒信件

點選利益迴避原則

收到密碼信後, 
登入系統進行線上審查
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                     新案審查作業流程-收到提醒信件 

工作流程： 

1. 收到系統所寄出的提醒信件，信中並寫出利益迴避原則，若符合原則中其中一項，需進行

利益迴避，請點信中連結，回覆否同意審查。 

 若未在二天內點擊提醒信件中之連結，回覆是否同意審查，則系統會在提醒信件寄
出後的第二天及第三天自動寄出稽催信函，第四天過後即更換審查委員/專家。 
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2. 點選信中連結後，即跳到至登入 PTMS 系統的畫面，在此請填寫 PTMS 系統登入的帳號
密碼。 

 
 
 
 
 
 
 

3. 請您確認是否有利益衝突的情況 

 若無利益衝突之情事，請點選[是]並按下[送出]，同時系統會再寄一封審查密碼信給

您，在貴委員/專家持續被指派審查申請案的期間，此密碼都為有效，意即在持續審

查申請案的期間都可用同一密碼進行線上審查；若進入線上審查後，才發現需利益

迴避，則請打電話至 IRB/REC 委員會給承辦人員。 

 若有利益衝突之情事，請點選[否]並按下[送出]。 

 

 
4. 確定沒有利益衝突的情況後，會收到系統寄出的密碼信，此時再次登入 PTMS 系統時，

輸入信中所給的密碼即可。 

 收到密碼信後，七天內若未進入系統進行申請案的審查時，會收到系統所寄出的第

一次提醒函。 

 若第一次提醒函收到後，仍未進入系統進行申請案的審查時，三天後會收到系統所

寄出的最後提醒函。 

 若最後提醒函收到後，仍未進入系統進行申請案的審查時，三天後系統會自動關閉

貴委員\專家的審查權限。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 登入 PTMS 系統後，輸入信件中系統所給予的密碼後，即可看到須進行線上審查的申請

案。 

 此密碼在貴委員\專家進行審查的期間，都為有效。 
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新案審查作業流程-線上查看申請書 

工作流程圖： 

角色工作流程說明：

一般(簡易)審查委員/專家

線上回覆意見

計畫主持人填寫完申請書, 
並送出

承辦人員經過行政審查後,
指派審查委員

收到系統寄出的提醒信件

點選利益迴避原則

收到密碼信後, 
登入系統進行線上審查
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新案審查作業流程-線上查看申請書 

工作流程： 

1. 點選計畫名稱或案號，跳至案件「狀態」頁面。 

 

2. 在案件「狀態」頁面中，點選 [新案審查作業流程]，跳至「審查作業流程」頁

面。 
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3. 在「審查作業流程」頁面中 

 點選「新案申請書」，即可在頁面中查看申請書內容。 

（如下圖） 

 

 

 點選「新案送審文件」，可點擊[迴紋針]圖示下載與此審查案相關的文件。 

      （如下圖） 

 

 查看完申請書後，可點選頁面頂端的[首頁]回到所有待審查案件列表，進行案件

線上審查。 
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新案審查作業流程-線上回覆意見 

工作流程圖： 

角色工作流程說明：

一般(簡易)審查委員/專家

線上回覆意見

計畫主持人填寫完申請書, 
並送出

承辦人員經過行政審查後,
指派審查委員

收到系統寄出的提醒信件

點選利益迴避原則

收到密碼信後, 
登入系統進行線上審查
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新案審查作業流程-線上回覆意見 

工作流程： 

 

1. 點擊[action]，跳至「Add Action」頁面。 

 
 

2. 在「Add Action」頁面中，填寫三個欄位（如下）完畢後，按下送出即完成申請案的

審查，同時畫面跳回「審查案件列表」頁面。 

 點選審查結果（1） 

 填寫審查意見（2） 

 上傳審查重點注意事項檢核表或其他審查文件（3），若無上傳檢核表，則視為皆符

合檢核事項。 

 
 
 

  

(1) 

(2) 

(3) 
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新案審查作業流程-觀看審查意見 

工作流程： 

 

1. 在案件審查期間，貴委員若想觀看自己所填寫過的審查意見，在「審查案件列表」頁

面中，點選[審查進行中]，即可看到貴委員所指派審查並還未完成審查流程的案件；

點選欲觀看審查意見的審查案，跳至案件「狀態」頁面。 

 
 

2. 在案件「狀態」頁面中，點選 [新案審查]，跳至「審查作業流程」頁面。 

 

 
3. 在「審查作業流程」頁面中，點選[瀏覽送審歷程記錄]，即可在頁面中觀看貴委員所

填寫的審查意見。 

 


